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1. Uvodni ustanoveni

1. Tento provozni fad upravuje provoz a podminky vyuZivani détské skupiny Cvrckiv
klub (dédle jen DS), jejimz zfizovatelem je zapsany spolek Cvrckav klub, z.s. Détska
skupina Cvrckuv klub je zafizeni s celodenni péci s poctem 12 déti ve ve€ku od 18 mésici
do 6 let.

2. Zékladni udaje o DS

- Oznaceni détské skupiny: Détska skupina Cvrcékuv klub

- Provozovatel DS: zapsany spolek — Cvr¢kiiv Klub, z.s.

- Adresa provozovny DS: Jablonského 626/11, Plzeii 326 00

- ICO: 06338127

- Webové stranky: www.cvrckuvklub.cz

- Zodpovédna osoba: Ing. Lenka Krystkova

- Typ zafizeni: s celodenni péci, détska skupina je urcena pro verejnost
- Kapacita zafizeni: 12 déti (vékové smiSené sloZzeni 18 mésict az 6 let)

- Zahgjeni provozu: 1. 7. 2018

2. Prijeti déti do DS

1. Zakonny zastupce ditéte, ktery chce vyuzivat sluzby DS, vyplni pfihlasku do détské
skupiny, kterou obdrzi v misté provozovny DS nebo je mu zasléna elektronicky na uvedeny e-
mail nebo ji nalezne na internetovych strankach. Prihlasit dit¢ do détské skupiny je mozné
kdykoliv béhem roku. Rozhodujici je volna kapacita a niZze uvedené podminky pfijeti ditéte do
DS. Na zdklad¢é vyplnéné prihlasky je se zdkonnym zastupcem ditéte uzaviena Smlouva
o poskytovani péce v détské skupiné (dile jen Smlouva).

2. Déti jsou do détské skupiny zatazovany po piedchozi adaptacni piipravé, kterd trvd dle
individudlnich dispozic ditéte. Adaptacni plan sestavuje pecujici osoba po dohod¢ se zdkonnym
zéastupcem ditéte.

3. Prednostné jsou pfijimany déti k celodenni péci. Pro zdvaznou rezervaci mista v DS je
potfeba uhradit jednorazovy rezervacni poplatek ve vysi 1.000,- K¢, tato ¢astka bude po
nastupu ditéte do DS zuctovéna pii pravidelné thrad¢ dochazky. V piipadé, Ze dité na zdklade
vlastniho rozhodnuti zdkonného zastupce, do DS Cvrcktiv klub nenastoupi, pak tento rezervacni
poplatek propadd ve prospéch zfizovatele DS. Rezervacni poplatek je zdkonnému zdstupci
vracen v piipadé, zZe ziizovatel pfijeti ditéte do DS odmitne a neuzavie se zakonnym zdstupcem
Smlouvu o poskytovani péce v détské skupiné.

4. Predpoklady pro prijeti ditéte do DS:

- Dité je ve véku 18 mésicii az 6 let.
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- Dité je fyzicky 1 psychicky zdravé a podrobilo se pravidelnému stanovenému ockovénd,
coz bude doloZeno 1ékatfskym posudkem (o piijeti a zatazeni déti s handicapem ¢i jinym

- Rodice ditéte navazou spolupraci s vedenim détské skupiny a s pecujicimi osobami.

- Umisténi ditéte do détské skupiny pomdha rodi¢lim uplatnit se na trhu préce.

5. Dokumenty vyzadované pired nastupem ditéte do zarizeni:

ditéti a telefonni kontakty na zdkonné zastupce nebo zdkonnym zdstupcem povétenou
osobu, ktefi budou po dobu pobytu ditéte v DS nepfetrzit¢ na uvedenych tel. Cislech
k zastizeni.

- Vyjadieni lékai‘e o zdravotni zpisobilosti ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovan{
ditéte, nebo doklad, ze je dit¢ vii¢i ndkaze imunni, ¢i se nemiiZze ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci dle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané¢ vetejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zakont, v platném znéni.

- Smlouva o poskytovani péce v DS

- Potvrzeni o vazbé na trh prace (zaméstnani/registrace na UP ¢&i potvrzeni OSVC)

- Monitorovaci list podpofené osoby

- Pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udaji (souc¢asti Prihlasky ditéte do DS)

6. Vzory vyse uvedenych dokumentli doda provozovatel DS. V piipadé zmeny osobnich udajt
ditéte (napf. kontaktni ddaje, zdravotni pojistovna apod.) nebo udaji vztahujicich se k ditéti,
které jsou potifebné pro provozovatele DS a jsou obsazeny v nékterém z vySe uvedenych
dokumentt, jsou zakonni zastupci povinni zménu ihned nahlasit.

3. Provoz DS

1. Zakladnim acelem provozovani DS je pravidelna péce o déti predskolniho véku a jejich
vychovu dle Planu vychovy a pé€e. DS je provozovana jako zafizeni pro pravidelnou dochazku
déti ve v€ku od 18 mésici do 6 let. Dochdzka je specifikovdna ve Smlouvé mezi
provozovatelem a zakonnym zastupcem ditéte.

2. DS je oteviena dle niZe uvedenych rezimovych pozadavku. Pti kazdé navstéve (pii prichodu
1 odchodu) bude dit¢ zaevidovano do elektronického dochazkového systému.

3. Personal DS tvoii vZdy alespon jedna nebo dvé pecujici osoby (zavisi na poc¢tu déti aktudlné
ptitomnych ve skuping, vZdy alespoil jedna pecujici osoba na 6 déti) s adekvatnim vzdélanim
potiebnym pro pecujici osoby v DS.

4. Zatizeni spliiuje poZadavky na hygienické podminky dané vyhlaskou ¢. 281/2014 Sb., o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny.
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4. VSeobecné podminky pobytu déti v DS

1. Pecujici osoby zodpovidaji za dité od okamziku, kdy je pifichod ditéte elektronicky
zaevidovan a kdy je dité osobné pievzato pecujici osobou od zdkonného zéstupce nebo od
povétené osoby uvedené v Evidencnim listu az do doby, kdy je pfi odchodu z détské skupiny
dit¢ elektronicky odhldSeno a osobné jej od pecujici osoby prevezme zdkonny zastupce ditéte
nebo jim povérend osoba uvedend v Eviden¢nim listu ditéte. Pokud neni dité¢ vyzvednuto do
konce provozni doby, je telefonicky kontaktovan zakonny zastupce ditéte nebo povétrené osoby
zékonnym zdstupcem, piipadné pecujici osoba ucini dal§i kroky v kontextu postupu
doporugeného MSMT CR.

2. Rodi¢ je povinen zajistit osobni potieby ditéte, které jsou sepsané provozovatelem
v Seznamu véci potiebnych do DS, zvlasté pak dostatek nahradniho obleceni a pevné
piezivky (nejsou dovolené pantofle nebo jiné piezlivky, které nejdou pevné upnout na chodidlo
ditéte), potieby na spani (lizkoviny, pyZamo), u mensich déti pleny. Veskeré osobni potieby
budou oznacené jménem ditéte pro snazsi identifikaci.

3. Vymeéna lozniho pradla probiha dle potifeby, maximalné vSak jednou za 3 tydny. Lazkoviny
se skladuji odd¢€lené. Luzkoviny uréené k vyprani jsou pfedany zdkonnému zastupci nebo jim
ur¢ené odpoveédné osobé pii odchodu ditéte. Rodi¢ zajisti jejich vyprani. RuCniky zajistuje
provozovatel. Jejich vyména probihd vzdy 1x za tyden. VSechny druhy pradla jsou vyménovéany
v ptipad¢ potieby ihned.

4. Pti pobytu v prostorach DS zakonny zastupce ditéte, piipadné povéiend osoba uvedena
v Pfihlasce do DS, dodrzuje Provozni fad a pravidla slusného a ohleduplného spolecenského
chovani a respektuje pokyny pecujicich osob. S vyjimkou rodi¢t adaptujicich se déti rodice
setrvavaji v prostoru DS v provozni dobé jen nezbytn€ nutnou dobu. Toto pravidlo se tykd
rovnéZz doby vyzvedavani ditéte a odchodu z DS.

5. Do DS je ptisn¢ zakazano vnaSeni véci a predméti, které by mohly ohrozit Zivot ¢i zdravi
déti. Nedoporucujeme vnéaseni osobnich hracek ditéte z domova. Do prostor DS si dité muze
piinést pouze vhodnou hracku, kterd odpovidd zdsaddm bezpelnosti. Za pfinesené hracky
provozovatel neodpovida. Dité u sebe nesmi mit bonbony, Zvykacky, pfipadn¢ jiné pamlsky a
cenné pfedméty. Do prostor détské skupiny je ptisné zakdzan vstup se zvitetem.

6. Zéakonny zastupce ditéte tUzce spolupracuje s pecujicimi osobami, v¢as omlouva
nepiitomnost svého ditéte v DS s uvedenim diivodu nepiitomnosti. Nepiitomnost ditéte je
nutné hlasit telefonicky nebo osobné&. V ptipad¢, Ze bude dité z ticasti v DS omluveno do 13:00
hod ptedchoziho pracovniho dne, nebude mu uctovan Zadny poplatek za stravné v dobé
omluvené absence. Pfi omlouvani ditéte rodi¢ pfedbéZzné stanovi dobu nepfitomnosti svého
ditéte v DS. V pftipadé¢, ze dit€¢ bude omluveno az po této dobé nebo nebude omluveno viibec,

s w2z

odpada nédrok na vriceni ¢astky stravného.

7. Pobyt déti v DS je zpoplatnén. Détskd skupina je provozovana s ¢dste¢nou thradou ndkladt
ze strany rodi¢i. Poplatek (thrada za péci o ditéte v DS) hradi zdkonny zastupce ditéte jako
prispévek k pokryti ndkladi spojenych s provozem DS. Provoz DS je finan¢n¢ podporovan z
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Evropského socidlniho fondu — Opera¢niho programu Zaméstnanost. Cena poplatku za péci o
dité¢te v DS je uvedena v aktudlnim Ceniku sluzeb. Ve smlouvé¢ uzaviené mezi zakonny
zéastupcem ditéte a provozovatelem je upraven poplatek dle zvoleného stylu dochdzky. Tento
poplatek nezahrnuje vstupy na kulturni a sportovni akce jako je nédvsStéva divadla, ZOO,
dinoparku, muzea a jiného.

8. Poplatek za péci o dité¢ v DS nezahrnuje cenu stravného, to je hrazeno zvlast. Provozovatel
zajistuje stravu odpovidajici pozadavkiim na détské stravovani. Cena stravného je uvedena
v Ceniku sluZeb. Zakonny zdstupce se muze rozhodnout, zda vyuZije stravu zajiSténou
provozovatelem nebo bude svému ditéti donéset stravu vlastni, kterd bude ozna¢ena jmenovkou
ditéte. V ptipad¢ vlastni stravy zodpovidd zakonny zastupce za jeho kvalitu. Béhem celého dne
je pro vSechny déti zajistén pestry pitny rezim.

9. Poplatek za péci o ditéte i stravné se plati dle pokynt provozovatele. Poplatek za péc¢i o ditéte
v DS se plati do 15. dne predchoziho mésice. Stravné se zictovava vzdy na konci ptislusného
meésice dle aktudlni dochdzky a je splatné do 5. dne piisluSného mésice dochazky ditéte do
détské skupiny.

10. Reditelka détské skupiny mad umoznéno z technickych déivodu (napf. havérie na potrubi,
nefunk¢ni topeni, apod.) okamzité uzavtit détskou skupinu a to na nezbytné dlouhou dobu. O
uzavieni détské skupiny neprodlen¢ informuje rodice déti. V piipad€ uzavieni détské skupiny
z technickych davodii na 3 a méné dni neni détskd skupina povinna rodi¢lim kompenzovat
odstavku svych sluzeb. Pfi delSim preruSeni provozu je détskd skupina povinna zajistit
adekvatni kompenzaci (ndhrada dochazky, sleva Skolného apod.).

11. V ptipadé€ nuceného uzavieni détské skupiny na zdklad¢ vladniho nafizeni (napft. z davodu
pandemie COVID-19) si détské skupina vyhrazuje pravo poZadovat po rodi¢ich 15 % udrZovaci
poplatek / mésic uzavieni. V ptipad¢, ze uzavieni netrva cely mésic, pak dojde k adekvatnimu
poniZeni Castky na 75 %, 50 % nebo 25 % ceny Skolného dle procentudlniho poméru
uzavienych dni v daném mésici uzavreni.

5. Zasady bezpecnosti

1. Vyuzivani elektronického dochazkového systému zvySuje bezpe¢nost provozu DS a kazdé
dité musi byt elektronickym dochdzkovym systémem evidovano.

2. Do DS je mozné privést pouze zdravé dité bez priznaku jakékoli nemoci. Jakoukoliv
odliSnost od normadlu, naptiklad pouhé podezieni na projev nemoci, je zdkonny zastupce ditéte
povinen nahldsit pecujici osob¢. Zakonni zdstupci nesméji do DS umist'ovat déti, které jsou
jejich oSetfujicim l€kafem vyloucené z pobytu v kolektivu nebo jsou nemocné infekéni nemoci.
Persondl DS m4 pravo poZadovat od zdkonného zéstupce ditéte 1ékarské potvrzeni o ukonceni
nemoci ditéte a souhlas 1ékate s jeho navratem do kolektivu déti.

3. V piipad€ pochybnosti pecujicich osob o zdravotnim stavu ditéte, jsou oprdvnéni takovéto
dit¢ do DS nepfijmout. Obzvlasté v piipad¢, Ze se jedna o hlenovitou rymu, prijem, teplotu,
kaSel, zvraceni, vyrdzku na téle, zanct o¢i apod.
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4. Onemocni-li dit¢ béhem dne, ozndmi to neprodlené pecujici osoba zdkonnému zastupci nebo
jim ur¢enému zdastupci a spolu se dohodnou na dal$Sim postupu. Zaroven je o této skutecnosti
informovéna vedouci DS.

5. V piipad¢ drazu ditéte bude ditéti zajiSténa ndleZitd prvni pomoc a pecujici osoba
neprodlené informuje zdkonného zastupce. V piipadé zadvazného drazu piivold pecujici osoba
lékatskou pomoc a neprodlen¢ informuje vedouci DS. V piipadé¢ mensiho trazu (charakter
urazu zodpovédné zhodnoti pecujici osoba) a drobného poranéni provede pecujici osoba
oSetfeni prvni pomoci a informuje zdkonného zastupce ditéte pfi odchodu ditéte z détské
skupiny. O vSech typech drazl a poranéni provede pecujici osoba zdpis do Knihy draza.

6. Vsechny pecujici osoby jsou dostatecné proskoleny a dodrzuji veskeré predpisy a pokyny k
zajisténi bezpecného provozu détské skupiny.

7. Na ptipadné drazy a jiné tjmy vzniklé béhem pobytu ditéte v détské skupiné a pfi akcich
organizovanych provozovatelem détské skupiny se vztahuje pojisSténi odpovédnosti za Skodu
provozovatele.

6. Rezimové pozadavky
1. Rezim dne v DS

- 7:00 — 8:30 hod — prichod déti, volnd hra dle vybéru ditéte, individudlni prace naSeho
persondlu s détmi

- 8:30-11:30 hod — dopoledni svacina, hlavni dopoledni aktivity dle daného dne v¢etné pobytu
venku

- 11:30 — 12:15 hod — obé&d, hygiena

- 12:15 — 14:30 hod - relaxace, odpocinek, u vétsSich déti — klidové hry, vlastni vybér aktivit,
vyzvedavani déti

- 14:30 — 16:00 hod — odpoledni svacina, odpoledni aktivita dle daného dne, volna hra, pobyt
venku na zahradég, vyzvedavani déti

2. Pribéh jednotlivych dni se mize od pravidelného reZimu dne mirn¢ liSit na zaklad¢
aktudlniho programu nebo vékového sloZeni déti. O zméné reZimu daného den jsou rodice vEas
informovéni.

3. Odpocinek po obédé probihd v denni mistnosti DS a je zajiStén dle pfiisluSnych
hygienickych norem. Détem, které jiz nejsou zvyklé chodit po obéd¢ spét, je umoznén
odpocinek s ostatnimi détmi, anebo nabidnuty klidové aktivity, tak aby nebyly ruSeny ostatni
deti.

4. DS je v provozu pievaziné ve vSedni dny od 7:00 do 16:00 hod (viz niZe). O vikendech,
prazdninéch a stitnich svdtcich je zavieno. Pouze po domluvé s rodici a se souhlasem vedouci
DS zafizeni je zajiSt€én omezeny provoz max. pro 6 déti. V piipad¢ velkého zdjmu nabizime
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prodlouZeni oteviraci doby a to opét po domluvé s rodi¢i. O zméné oteviraci doby rozhoduje
vedouci DS.

- Pondéli — 7:00 — 16:00

- Utery — 7:00 — 16:00

- Streda — 7:00 — 16:00

- Ctvrtek — 7:00 — 16:00

- Patek — 7:00 — 16:00

- Sobota, nedéle — zavieno

5. Pobyt venku je zajistén denné s pfihlédnutim na aktudlni pocasi. Pii nepfiznivém pocasi
(napt. vytrvaly dést’, pfiliS vysoké nebo nizké teploty) jsou s détmi vykondvéany aktivity

v prostorach DS. K pobytu venku je vyuZivdna prostornd zahrada DS nebo okolni hfiSté, parky
apod. K nepravidelnym akcim DS patii i vylety po Plzni a okoli.

7. Zavérecna ustanoveni
1. Provozovatel zajistuje v prostorach DS vhodné mikroklima, pravidelné tklidy prostor DS
dle Sanita¢niho fadu, provadi pravidelné revize a Skoleni pecujicich osob a dalSich zaméstnanct

z obecné¢ zdvaznych piedpist a predpisii vztahujicich se s k provozu DS.

2. Timto provoznim fddem nejsou dotCena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné zdvaznych
pravnich ptedpist.

3. Provozovatel je oprdvnén tento Provozni fdd DS jednostranné dopliiovat nebo upravovat.
Povinnosti provozovatele je neprodlen¢ oznamit zdkonnému zastupci provedené zmeény.

4. Provozni tad v aktudlnim znéni je zvefejnén v prostorich DS a je volné dostupny
k prostudovani.

5. Provozni ¥dd nabyva ucinnosti dne 1. 5. 2021.

V Plzni dne: 18. 4. 2021

Zpracovala: Ing. Lenka Krystkova



